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前　　言

　　ＧＢ／Ｔ１《标准化工作导则》与 ＧＢ／Ｔ２００００《标准化工作指南》、ＧＢ／Ｔ２０００１《标准编写规则》和

ＧＢ／Ｔ２０００２《标准中特定内容的起草》共同构成支撑标准制修订工作的基础性系列国家标准。

ＧＢ／Ｔ１《标准化工作导则》分为两个部分：

———第１部分：标准的结构和编写；

———第２部分：标准制定程序。

本部分为ＧＢ／Ｔ１的第１部分。

本部分代替 ＧＢ／Ｔ１．１—２０００《标准化工作导则　第１部分：标准的结构和编写规则》和

ＧＢ／Ｔ１．２—２００２《标准化工作导则　第２部分：标准中规范性技术要素内容的确定方法》。本部分以

ＧＢ／Ｔ１．１—２０００为主，整合了ＧＢ／Ｔ１．２—２００２的部分内容，与ＧＢ／Ｔ１．１—２０００相比，除编辑性修改

外主要技术变化如下：

———增加了“应避免无标题条再分条”的规定以及可强调无标题条中的关键术语或短语的表述形式

（见５．２．４）；

———增加了可强调列项中的关键术语或短语的表述形式（见５．２．６）；

———在前言的规定中，删除了附录性质的陈述，增加了标准编制所依据的起草规则、涉及专利的相

关说明（见６．１．３，２０００年版的６．１．３）；

———在引言的规定中，增加了标准涉及专利的相关说明（见６．１．４）；

———在规范性引用文件清单的规定中，增加了列出在线文件的规则（见６．２．３）；

———修改了在规范性引用文件清单所列的标准中标示与国际文件的对应关系的规定，只有正在起

草的与国际文件存在一致性程度的我国标准，才需标示（见６．２．３，２０００年版的６．２．３）；

———修改了规范性引用文件以及术语和定义的引导语（见６．２．３和６．３．２，２０００年版的６．２．３和

６．３．１）；

———删除了附录“术语和定义的起草和表述”，将与编写非术语标准中的“术语和定义”有关的内容

移入正文中（见６．３．２，２０００年版的附录Ｃ）；

———增加了“技术要素的选择”（见６．３．１）；

———删除了规范性技术要素中与产品标准有关的内容（见２０００年版的６．３．４、６．３．５和６．３．７）；

———增加了“技术要素的表述”（见７．１．３）；

———增加了关于图的接排和分图的规则（见７．３．７和７．３．１０）；

———增加了规范性引用标准之外的正式出版文件所遵守的原则（见８．１．３．１）；

———增加了说明相关专利的要求（见８．４和附录Ｃ）；

———增加了“数值的选择”（见８．５）；

———修改了目次的编排格式（见９．３，２０００年版的７．３）；

———修改了章标题、条标题的行间距（见９．９．１，２０００年版的７．６）；

———删除了列项中再分段的规定（见２０００年版的７．７）；

———删除了多个附录接排的规定（见２０００年版的７．１３）；

———增加了图与其前面的条文、表与其后面的条文，图题和表题的行间距规定（见９．９．６）；

———增加了标准化项目标记的详细规定（见附录Ｅ）；

———增加了表示可能性的助动词，修改了助动词的等效表述形式（见附录Ｆ，２０００年版的附录Ｅ）。

本部分使用重新起草法参考ＩＳＯ／ＩＥＣ导则第２部分：２００４《国际标准的结构和起草规则》编制，与
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ＩＳＯ／ＩＥＣ导则第２部分的一致性程度为非等效。

本部分由全国标准化原理与方法标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ２８６）归口。

本部分起草单位：中国标准化研究院、中国电子技术标准化研究所、中国标准出版社、机械科学研究

总院、冶金工业信息标准研究院、建设部标准定额司、总装备部电子信息基础部标准化研究中心。

本部分主要起草人：白殿一、逄征虎、刘慎斋、陆锡林、白德美、强毅、魏绵、赵文慧、卫明、赵朝义、

肖健。

本部分代替了ＧＢ／Ｔ１．１—２０００和ＧＢ／Ｔ１．２—２００２。

ＧＢ／Ｔ１．１—２０００的历次版本发布情况为：

———ＧＢ１．１—１９８１、ＧＢ１．１—１９８７、ＧＢ／Ｔ１．１—１９９３；

———ＧＢ１—１９５８、ＧＢ１—１９７０、ＧＢ１—１９７３、ＧＢ１．２—１９８１、ＧＢ１．２—１９８８、ＧＢ／Ｔ１．２—１９９６。

ＧＢ／Ｔ１．２—２００２的历次版本发布情况为：

———ＧＢ１．３—１９８７、ＧＢ／Ｔ１．３—１９９７；

———ＧＢ１．７—１９８８。
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引　　言

　　近五十年来，ＧＢ／Ｔ１通过持续地实施以及不断地修订和完善，在我国标准制修订工作中发挥了重

要的指导作用。ＧＢ／Ｔ１．１—２０００和ＧＢ／Ｔ１．２—２００２发布以来，收到了许多标准使用者提出的修改意

见和建议，在标准应用过程中也遇到了一些新的问题。此外，ＧＢ／Ｔ１依据的主要国际文件ＩＳＯ／ＩＥＣ导

则已于２００４年修订出版了第五版，该ＩＳＯ／ＩＥＣ导则分为两个部分，原第３部分已经与第２部分合并。

为了适应我国标准化工作发展的需要，进一步与新版的ＩＳＯ／ＩＥＣ导则相协调，促进贸易和交流，有必要

对ＧＢ／Ｔ１进行修订。

ＧＢ／Ｔ１．１以前的各个版本均是以ＩＳＯ／ＩＥＣ导则为基础起草的。ＩＳＯ／ＩＥＣ导则是以传统制造业为

代表，以产品标准为例编写的，而ＧＢ／Ｔ１．１是全国各行各业在编写标准时共同遵守的基础标准，它关

注的范围理应更加广泛。因此，本次修订更加注重我国标准的自身特点，主要规定了普遍适用于各类标

准的资料性概述要素、规范性一般要素和资料性补充要素以及规范性技术要素中的几个通用要素等内

容的编写，而规范性技术要素中其他要素的编写在相关的基础标准（ＧＢ／Ｔ２００００、ＧＢ／Ｔ２０００１和

ＧＢ／Ｔ２０００２）中进行规定。调整后的ＧＢ／Ｔ１．１更加适用于各类标准的编写。

Ⅸ
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标准化工作导则

第１部分：标准的结构和编写

１　范围

ＧＢ／Ｔ１的本部分规定了标准的结构、起草表述规则和编排格式，并给出了有关表述样式。

本部分适用于国家标准、行业标准和地方标准以及国家标准化指导性技术文件的编写，其他标准的

编写可参照使用。

注：除非特殊说明，以下各章中的“标准”，根据情况可以指“国家标准”、“行业标准”、“地方标准”和“国家标准化指

导性技术文件”。

２　规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

ＧＢ／Ｔ３２１　优先数和优先数系（ＩＳＯ３）

ＧＢ３１００　国际单位制及其应用（ＩＳＯ１０００）

ＧＢ３１０１　有关量、单位和符号的一般原则（ＩＳＯ３１０）

ＧＢ３１０２（所有部分）　量和单位［ＩＳＯ３１（所有部分）］

ＧＢ／Ｔ４７２８（所有部分）　电气简图用图形符号［ＩＥＣ６０６１７（所有部分）］

ＧＢ／Ｔ５０９４（所有部分）　工业系统、装置与设备以及工业产品　结构原则与参照代号［ＩＥＣ６１３４６

（所有部分）］

ＧＢ／Ｔ５４６５．２　电气设备用图形符号　第２部分：图形符号（ＩＥＣ６０４１７）

ＧＢ／Ｔ６９８８（所有部分）　电气技术用文件的编制［ＩＥＣ６１０８２（所有部分）］

ＧＢ／Ｔ７７１４　文后参考文献著录规则（ＩＳＯ６９０）

ＧＢ／Ｔ１３３９４　电工技术用字母符号　旋转电机量的符号（ＩＥＣ２７４）

ＧＢ／Ｔ１４５５９　变化量的符号和单位（ＩＥＣ２７１）

ＧＢ／Ｔ１４６９１　技术制图　字体（ＩＳＯ３０９８１，ＩＳＯ３０９８２）

ＧＢ／Ｔ１５８３４　标点符号用法

ＧＢ／Ｔ１５８３５　出版物上数字用法的规定

ＧＢ／Ｔ１６２７３（所有部分）　设备用图形符号（ＩＳＯ７０００）

ＧＢ／Ｔ１６４９９　安全出版物的编写及基础安全出版物和多专业共用安全出版物的应用导则

（ＩＥＣＧｕｉｄｅ１０４）

ＧＢ／Ｔ１６６７９　信号与连接线的代号（ＩＥＣ１１７５）

ＧＢ／Ｔ１７４５１　技术制图　图样画法　视图

ＧＢ／Ｔ２００００（所有部分）　标准化工作指南

ＧＢ／Ｔ２０００１（所有部分）　标准编写规则

ＧＢ／Ｔ２０００２（所有部分）　标准中特定内容的起草

ＧＢ／Ｔ２００６３（所有部分）　简图用图形符号［ＩＳＯ１４６１７（所有部分）］

ＩＳＯ７０００　设备用图形符号　索引和一览表（Ｇｒａｐｈｉｃａｌｓｙｍｂｏｌｓｆｏｒｕｓｅｏｎｅｑｕｉｐｍｅｎｔ—Ｉｎｄｅｘａｎｄ
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