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总结毕业论文的撰写技巧
总结毕业论文的撰写技巧
论文题目编写需要遵守三项要求：1 题目必须是动宾结构的短语，不能是
句子;2 题目只确定研究对象，不表达  观点;3 题目应力求明确、简短，忌冗
长 。论文的题目，在一定程度上就是论文的主题，就是论文的帽子。所以，确定
了题目就相当于确定了文章的主题内容。
不适合选择没有或很少有论据，选有充足资料的问题
专科阶段的论文写作，实际上考察的是学生是否掌握学术论文的基本写作
要求，重点并不是考察学生的学术水平。写作毕业论文，其中考察点之一是看学生
对论文所涉及领域研究现状的了解程度，就是看学生利用现有研究资料的能力。所
以，选题还应当考虑的一个重要问题就是资料是否足够。有的选题虽然有重大的理
论意义和实践性，但缺乏足够的资料，不可能成就一篇高质量的论文。因此，选题
是否适当，不能只看学术性、实践性，一定要考虑资料是否充分。没有充分的资
料，再好的选题，也应舍弃，不可勉强。学生在实习单位，能够利用的资料有单位
订阅的杂志、特别是专业杂志，还有单位的实际工作数据，以及单位网络资源。
选具体的问题、不宜选过于宽泛的
专科层次的论文一般要求是 4000-6000 字左右，论文的题目就不宜大，较
适宜写某一问题的一个方面，如有学生写《论交通肇事逃逸行为的认定及其处
理》，就是交通肇事罪中的一个具体问题。如果题目太大，在专科层次论文的字数
限制下，论文中的问题论述不透彻;题目小一些，就可以集中篇幅展开论证说明论
点。如有同学选择《论青少年犯罪》做论文题目，写了青少年犯罪的现状、成因、
特点、危害、预防、意义。看完其文，感觉是什么问题都涉及了，但是却看不出论
文的重点在哪里是什么，而且每个方面都只是点到为止，都没有深入论述。后来，
将题目改为《论青少年犯罪的成因及其预防》，正文经修改，文章的论证就很有针
对性了。所以，如果题目应涵盖面太大的时候，就要缩小范围，将问题具体化。
选感兴趣的问题，不选陌生的或未知的
兵法上说“知己知彼，百战不殆”。学术研究也是如此。了解自己的长处
和短处，尽可能回避自己的短处，尽可能发挥自己的长处。自己的经历和学识达不
到该选题的层次时，就不勉强。如果选题是自己实习的时候所接触的或者是自己感
兴趣的，写起来的时候就会得心应手。反之，某一自己的思想而东拼西凑写出来的
文章，只会让他人怀疑文章的真实性。另外，选择自己感兴趣的问题，也较容易面
对论文答辩评审老师的提问。
选现实的或热点的问题，不宜选过时的或没有现实意义的
一个课题虽然有学术性和理论性，但如果在现代已经没有地位，现代社会
中不发生这样的问题，这叫不具有实践性、针对性。如有学生选的论文题目是《论
经济合同》，写作的内容是针对计划经济时代的，资料是来自于原《经济合同
法》、《涉外经济合同法》。这样的文章对于当代没有什么实际意义，是已经过时
的。现实性的论文题目，是对解决现实问题有帮助意义的，如《试析社区警务的特
点及加强社区警务的对策》。热点问题，是当下理论界或实务界关注的问题，如目
前刑事诉讼法修改中的某一问题，就可以作为论文来写。
论文的撰写步骤
一篇文章，在下笔之前，首先要有构思。对篇幅和容量、主题、结构、论
证方法、表述形式，都要有成熟的想法;同时，还要对怎样开头，怎样结尾，以及
文中重要的段落和主要的部分怎样说明，进行反复思考，打好腹稿。达到了这样的
程度了，就可以进行写作了。
根据论题，拟定论文提纲
拟定论文提纲可以是简单提纲，也可以是详细提纲。简单提纲只是概括地
提示论文的要点;详细提纲则是把论文的主要论点和展开部分较详细的列出来，这
样写作时就能更顺利完成。提纲可以采用标题式、提要式和图表式三种，一般标题
式较为常用，用简洁的标题形式把论文各部分的内容要点概括出来，同时这些标题
可直接作为论文中各部分的小标题。
撰写正文
正文是论文的核心部分，占据论文的主要篇幅，是提出问题和解决问题的
过程。是  理论水平和创造能力的集中体现，它决定着论文水平的高低和质量。
专科论文的正文一般包括三大部分：开头、本论和结论。论文的开头部
分，主要讲清研究的动机、写作的理由、目的和意义、提出问题、概述内容、明确
中心论点等。一般要求语言简洁扼要，开门见山，引人注目。也可以简要交代确定
选题的过程和有关背景材料，目的是为了使读者更好地了解全文的旨要。
本论是论文的主体，要求以充分有力的材料阐述观点，条理要清晰，逻辑
要严密，要求内容扎实、丰厚。本论主要是展开论题，对论点进行分析论证，是表
达  的见解和研究成果的中心部分。毕业生在这一部分，必须根据论题的性质正
面论证，或反面批驳不同的看法，或解决别人未解决的问题，或论述新思想新发现
等。在该部分中论证是极其重要的，它决定着论文的成败。要写好这一部分应注意
以下几点：1、论点是明确新颖、深刻、严肃的。论点不管是否需要论证，都必须
是可以论证的。2、论点必须有材料的支撑，必须有可用来证明使其成立的材料。
3、论证必须根据论题的需要选择不同的论文结构形式，不同的论证结构形式，决
定了本论部分的结构。4、论证逻辑要严密。合乎逻辑的论证，别人是无法驳倒
的。
结论是论文全文的总结，总体的结论，是全篇论文中分析、论证的问题综
合性概括，是论文的精华所在。内容主要讲研究结果说明了什么问题、得出了什么
规律，有何创新，解决了什么理论和实际问题，还存在那些不足及质疑。还可以对
自己和他人在这一领域的研究进一步提出展望，以及对有关人士致谢等内容。要求
结论要完整、明确，不能含糊其词、模棱两可;不能与本论相矛盾，应与绪论呼应;
对成果的评价要恰如其分，不能自鸣得意或借故贬低他人;语言应简洁、干净利
落。
论文修改、定稿
正文初稿写好以后，应该多修改几遍。检查并修改初稿时应注意以下几
点：1、论点与论题的一贯性;2、观点与材料的统一性;3、论文的结构层次与逻辑
思维的密切性;4、论文的语言表达意思的准确性;5、文章中标点符号使用的正确
性;6、采用的数据、年代、人物名及地名是否准确;引用的注释、文献参考资料的
列举是否真实恰当;封面署名、装订是否工整等等。经反复多次修改的论文，应再
次送达指导老师审阅认可后，以指导老师签署同意定稿字样为止，该篇论文才算是
完成了
论文的论证方法 首先要确定文章的基本论证方法是立论还是驳论
在一般情况下，法学文章的'基本论证方法应当是立论。就是在这篇文章
中确立一种什么观点，其实也就是文章的基本论点。围绕着这个主题，全面阐述它
的正确性、必要性，以及具体的适用方法，使这个观点立得住，别人批不倒，立论
就成立了。有时候，法学文章也要用驳论。集中一个错误的观点，进行全面的批
驳，展现这一观点的谬误所在，认识它的错误本质，推翻这个主题，使之不能够在
理论界兴风作浪，让它没有市场。采用驳论写作的文章也是有的，只是不多。驳论
的结果，还是要确立自己的观点，没有自己的观点，驳论就没有力量。当然，在一
篇文章中，既有立论，也有驳论的，是最为常见的。立论和驳论在一篇文章中结合
得好，文章就是成功的。
常见的具体论证方法
比较法、演绎法、归纳法、推介法、综述法等等，这些方法都可以在文章
中使用。有的时候做一篇文章，就使用一种论述方法。但实际上，在一篇文章中，
尤其是分量较重的文章中，往往不会只用一种论证方法，而是根据文章说明的具体
情况需要，各种方法综合运用。
论证的要求:
论文主题要鲜明
就是论文的内容要体现“标题”的内涵。即标题所说的“防卫过当若干问
题探讨”，到底是哪几个问题，要在防卫过当的概念特征介绍完之后重点分析论
证。一般来说这几个问题是你要写的重点。
论文要有一定的新意
一篇论文的价值在于它能分析或解决一些认识误区等现实疑难问题。作为
专科生的论文内容不要求很深奥，但是一定要围绕一个主题把相关问题讲清楚。这
就需要了解你所写的内容，在理论方面、在司法实践中、在人们的认识中有哪些问
题是需要我们通过论文来说明的。也就是你要写的若干问题。
逻辑结构关系要清晰
论文的逻辑结构是通过大小标题的顺序和内容来反映的。或者是并列关系
或者是递进关系或者转折关系等等。
资料的收集及使用
论文资料的来源
根据论文题目，充分、大量的搜集查找资料。可以通过图书馆各类藏书和
情报机构电脑文件检索，国际互联网络的远程登陆、查询、浏览或阅读大量文献资
料来获取论文素材。还可以进行实地调查，可通过开会、访谈、观察、统计、论
证、实验学习等方法来获取资料。
收集资料要注意的问题
收集资料主要注意三种：1、与论题直接相关的原始材料;2、他人对该论
题或相关论题的研究成果材料;3、与论题有关的社会、文化、语言、历史背景等方
面的材料。收集资料既要有历史材料，也要有现实的材料;既要有正面材料，也要
有反面的材料;既要有面上的材料，也要有点上的材料;只有全面地拥有材料，才有
可能产生正确而富有创见的观点，展开深刻而周密的论述。
必要的注释
毕业论文是科学研究论文，是严肃的科研论证，必须引经据典，说的头头
是道。而不是自己胡想乱想，胡说八道。现在还有一个现象，同学做论文很普遍，
就是无论对多久之前，何人论证的问题，都不说明，都是自己首创的观点。事实
上，作学术论文，不仅要说明不是自己的观点的观点是谁的观点，而且要查明首创
这个观点的人是谁。这些都需要用好注释。
本资料属于网络整理，如有侵权，请联系删除，谢谢！

