职工代表述职报告范本三篇
导读：本文 职工代表述职报告范本三篇，来源互联网,仅供读者阅读参考.

【篇一】
各位领导、同志们：
我作为一名光荣的职工代表，深感肩负的责任和重担，职工充满信任的目光，
无时不在鞭策、提醒我要做一名为职工讲实话、办实事的职工代表，回顾一年的
工作，我做为公关部的负责人，能行使自己的权利，传达职代会精神，及时反映
职工的意见和呼声，能带领部门全体职工本着“和谐社会、以人为本”的态度，
圆满完成了自己的本职工作。下面对我的工作进行述职：
一、传达宣传职代会精神，执行职代会决议，充分保障职工的民主权利。
积极参与公司的职工代表大会学习公司的职代会精神，传达公司的职代会决
议，认真执行职代会的各种要求，在企业和职工之间确实起到了沟通、交流的信
息桥梁作用，从而较好的提高了职工的积极性和主动性。
二、代表职工利益，反映职工意见和建议
我认真履行职工代表的职责，树立主人翁意识，认真行使代表职权。对公司
的重大决策进行审议和监督，广泛听取群众的意见和建议，及时将职工提出的建
议和意见进行整理，内部自己能解决的，立即解决。不能解决的按照程序及时向
上级反馈，征求尽快解决，做到件件有回音，事事有落实，维护职工合法权益。
在职代会提案征集中，我能与职工进行广泛讨论，征求合理化建议，并认真做好
记录，并将建议及时提交上级。
三、听取和审议公司发展、生产经营重大决策方案和公司重要改革方案的报
告，并提出意见和建议。
四、审议通过集体合同草案、工资集体合同草案并对公司重要规章制度、重
大事项发表意见和建议。
五、加强自身素质建设，端正态度服务基层，
一年来我始终坚持理论学习，相信政治思想工作是提高工作质量的基本保证，
因此本人积极组织本部门的全体人员认真学习时事政治，法律法规，积极参加公
司的政治学习，使本人的世界观、人生观、价值观得到了提升，并且在工作中真
正起到了共产党员的先锋模范带头作用，积极拓展视野放宽思路，大胆探索新的
经营方法，如为加强与政府的联系指派专人到石家庄市政府电力办工作、实行属
地化管理的探索等。不断提升自身理论水平和管理能力，牢固树立一切为基层着
想的服务意识。工作中学习，学习中工作，提高了思想觉悟，始终保持了思想上
的先进性。
六、存在的不足及今后努力方向
本人在工作中认识到自身素质建设有待进一步提高，没能充分发挥一名职工
代表的作用，传达精神多，反映职工意见少 ;学习文件多，对公司发展献言献策
少。今后要加强专业知识的学习，提高本职工作的能力，在工作中不断积累经验
教训，提高自己处理和解决纠纷的能力。其次做为职工代表，要不断提升自己的
法律意识，增强法制观念，模范遵守法律和公司的各项规章制度，认真学习党的
路线方针政策，紧紧团结在党的周围，认真领会公司的文件精神，牢固树立全心
全意为人民服务的思想，广泛收集职工意见，代表职工心声，争做一名合格的职
工代表，为公司的发展出一份力!

谢谢大家!

【篇二】
各位领导、职工同志们：
做为一名职工代表，我感到非常的光荣，同时也感到肩负的责任和重担。自
担任职工代表以来，始终觉得有无数双热烈、期盼和信任的眼光关注着我，无时
不在鞭策、提醒我既是一名科室负责人，更是一名要为职工讲实话、办实事的职
工代表。在工作中，我坚信，只有职工才是工作的评判官，只有群众满意了，我
的工作才算合格了。因此，担任职工代表以来，我始终以职代会精神为指导，围
绕中心，服务大局，团结和带领科室全体人员，积极主动地完成了各项目标任务。
作为职工代表，我也在为职工服务的过程中不断升华和提高。现将今年以来履行
职工代表职责情况述职如下，不妥之处，请各位代表批评指正。
一、注重理论学习，始终保持思想上的先进性。
一年来，我始终坚持理论学习，积极参加党委中心组集中学习，深入学习“科
学发展观”重要思想和党的十七届大精神，通过学习，在思想上有了很大的转变，
人生观、世界观、价值观得到了改造，较好地克服了“船到码头车到站”不思进
取的思想。与此同时，我还认真学习现代企业管理知识，关注当前钢铁企业发展
的形势，积极拓展视野，拓宽思路。不断提高自身理论水平和管理能力。在思想
上、行动上，我始终与上级保持高度一致，坚决服从上级组织决定和安排，坚定
不移地贯彻上级的方针政策，坚决执行上级各项工作部署。我始终把学习贯穿始
终，通过不断学习，提高了思想觉悟，坚定了政治信仰，始终保持思想上的先进
性。
二、切实履行代表的各项职责，力争做合格的职工代表
职工们选举我做代表，是对我的信任，并寄托了很大的期望。希望职工代表
真实反映他们的意见和要求，切实维护和代表基层职工的利益和愿望。作为职工
代表真正关心和代表广大一线职工的根本利益，真正相信和依靠广大职工，全心
全意为职工服务。在参加公司职代会期间，认真听取报告，仔细领会文件精神，
职工关心公司的发展，愿意为公司的发展积极献言献策，我就不遗余力的反映广
大职工的心声;回到单位，迅速向其他职工传达公司职代会的精神，将长钢公司
新的政策、新的形势带给每位职工，让广大职工都能够及时了解公司的各项新动
态，关心公司的发展。大会期间，积极提出议案和建议 ;闭会期间，长期深入工
作一线，了解反映职工们的心声和诉求。
职工代表是公司与广大职工之间联系的桥梁，是广大职工心声的反映者，起
着一种承上启下的纽带作用。我不仅把代表当作一种荣誉，更时刻感受到肩上那
份沉甸甸的责任，作为一名职工代表，我在思想上有着坚定的群众观念，相信和
依靠群众，不断保持和一线职工们的密切联系，关心他们的切身利益，主动地保
护他们的合法权益。有一些职工在日常工作中、生活上遇到了困难和问题，但是
又不知道向谁去表达自己的诉求，我作为一名职工代表，就更重视听取他们的意
见，依照公司的政策和规定，努力去维护他们的正当权益和合法要求。我平时密
切联系群众，听取基层职工的真实意见和要求，作为职工代表，我十分注意自己
的形象，努力做到平易近人，放下架子，言行一致，不怕接触群众，不怕听群众
意见，以实际行动履行着一名职工代表的神圣职责。
三、今后努力方向
1、加强专业知识的学习，提高本职工作的能力，在工作中不断积累经验教
训，提高自己处理和解决问题的能力。
2、作为职工代表，要不断提高自己的法律意识，增强法制观念，增长法律
知识，在行动上自觉地、模范地遵守法律和公司的各项管理规定。要多学习管理、
法律、经济等方面的知识，拓宽自己的知识面，提高自己的综合素质。
3、要认真学习党的路线、方针、政策，紧紧团结在党的周围，认真领会公
司的文件精神，为公司的发展出一份力。牢固树立全心全意为职工服务的思想，
广泛收集职工意见，代表职工的心声，争取做一名合格的职工代表。为公司发展
再做新贡献。
【篇三】
我是一名职工代表，一年来，我时刻谨记广大职工赋予我神圣的职责。发挥
职工代表的作用，参政议政，实行民主管理，配合好领导做好各项工作。为此，
在我履行职工代表职责的前提下，一年来的工作述职如下：
一、努力学习党的方针、政策、国家法律法规等知识，不断提高政治觉悟、
政策水平、技术业务及管理能力，带头遵纪守法，在各项工作中发挥表率作用。
随着我场归入农垦分局，各项指标，各项任务不断加大。要求我们不断进步，
努力学习，踏实做好本职工作。关键时刻发挥模范带头作用。身为职工代表，首
先是我场的普通群众。在这一年里。因为金融危机造成整体奶价下滑。饲料成本
上涨。奶农出现一些买牛的思想波动。我积极联系完达山乳业海林分公司商谈把
每公斤上涨了 0.1 元，并和饲料加工企业一起解决一个又一个难题，经过大家的
共同努力，顺利完成了今年的奶牛存栏量。
二、切实履行职工代表的各项职责，力争做好合格的职工代表。
职工代表是场与广大职工的联系桥梁。是广大职工心声的反映者，起着一种
承上启下的作用。我不仅把职工代表当做一种荣誉，更会时刻感受到肩上那份沉
甸甸的责任。作为职工代表，真正关心和代表广大一线职工的根本利益，真正相
信和依靠广大职工，全心全意为广大职工服务。在参加职代会期间，认真听取工
作报告。仔细领会文件精神，关心企业的发展。愿为企业的发展积极献计献策，
反应广大职工的心声。会议结束后，迅速向广大养殖户积极宣传场新的政策，让
广大养殖户及时了解场各项新的政策。长期深入工作一线，了解和反馈广大养殖
户的心声和要求，积极贯彻大会决定，对养殖户不理解的问题做好解释和宣传工
作，加强企业对养殖户的生产经营各方面工作的监督，以保证广大养殖户的合法
利益。作为一名职工代表在思想上有着坚定的信念，不断保持和养殖户的密切关
系，虚心认真听取和反馈他们的意见和要求，关心他们的切身利益，主动保护他
们的合法权益。作为职工代表，就更重视听取他们的意见，依照国家的各种法律
法规，努力维护他们的正当合法要求。依照代表法的规定履行职责。树立接受广
大职工和选举单位监督的观念，自我主动接受群众的监督。及时改正自己身上的
缺点。不断增进和养殖户之间的相互了解，防止怕监督，不愿监督的不良现象。
三、今后努力的方向。
不断加强业务专业知识的学习，提高自己的工作能力，在工作中不断积累经
验教训，提高自己处理和解决问题的能力。不断提高自己的法律意识，增强法制
观念，增长法律知识，在行动上自己模范的遵守法律和场制订的各项规章制度。
拓宽自己的知识面，提高自己的综合素质，认真学习党的路线方针政策。认真领
会职代会文件精神，为我场发展出一份力，牢固树立全心全意为职工服务的思想。
争取做一名合格的职工代表。
