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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
本文件是GB/T14392《国际贸易单证样式》的第1部分。GB/T14392已经发布了以下部分:
———第1部分:纸质单证。
本文件代替GB/T14392—2009《国际贸易单证样式》,与GB/T14392—2009相比,除结构调整和

编辑性改动外,主要技术变化如下:
———更改了范围(见第1章,2009年版的第1章);
———删除了术语和定义的内容(见2009年版的第3章);
———将“注”更改为正文内容(见7.7,2009年版7.7的“注”)。
本文件修改采用ISO6422-1:2010《贸易单证样式 第1部分:纸质单证》。
本文件与ISO6422-1:2010相比做了下述结构调整:
———本文件增加了“术语和定义”一章;
———第4章对应ISO6422-1:2010中的第3章;
———第5章对应ISO6422-1:2010中的第4章;
———第6章对应ISO6422-1:2010中的第5章;
———第7章对应ISO6422-1:2010中的第6章。
本文件与ISO6422-1:2010的技术差异及其原因如下:
———将第5章第一段“页边距的宽度符合ISO3535附录A中的规定,它们分别为”改为“页边距的

宽度分别为”,ISO3535已废止;
———第6章第一段“栏目边界线应与ISO3535表格设计图中的表格线一致”改为“栏目边界线见

GB/T16832表格设计图中的表格线”,ISO3535已废止。
本文件做了下列编辑性改动:
———将标准名称由《贸易单证样式 第1部分:纸质单证》改为《国际贸易单证样式 第1部分:纸

质单证》;
———7.11、7.13、7.14中增加“注”的内容;
———将图1中的单证类型名称“LAYOUTKEYFORTRADEDOCUMENTS”由右上角改为

居中;
———增加了附录NA(资料性)。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由全国电子业务标准化技术委员会(SAC/TC83)提出并归口。
本文件起草单位:厦门市标准化研究院、烟台嘉量信息服务有限公司、滁州喜多多新食材科技有限

公司、清华大学深圳国际研究生院、中国标准化研究院、深圳市检验检疫科学研究院、深圳大学、中国计

量大学。
本文件主要起草人:李振良、吴珊、刘姗姗、章建方、包先雨、刘光富、许庆纯、杨余久、刘伟丽、刘欣、

刘大伟。
本文件所代替文件的历次版本发布情况为:
———1993年 首 次 发 布 为 GB/T 14392—1993《贸 易 单 证 样 式》,2009 年 第 一 次 修 订 为

GB/T14392—2009《国际贸易单证样式》;
———本次为第二次修订,调整为分部分标准。
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引  言

  现代国际贸易是以贸易单证为媒介,通过单证的交换来实现买卖双方货物和货款的安全交换,因
此,国际贸易单证是国际贸易交易的重要组成部分。国际贸易单证标准化主要指贸易单证格式、数据项

(元)的布局以及数据的标准化。1981年,联合国贸易便利化与电子业务中心(UN/CEFACT)正式发布

建议书1号《联合国贸易单证样式》,并在全世界范围内推广。1985年,ISO将它采纳为国际标准,即

ISO6422:1985《国际贸易单证样式》。2010年,为了更好地融合纸质单证与电子单证以及适应ISO最

新文本格式的要求,ISO重新修订并发布了ISO6422-1:2010《贸易单证样式 第1部分:纸质单证》。
当前,ISO正拟制定ISO6422-2《贸易单证样式 第2部分:电子单证》。UN/CEFACT也后续在此标

准基础之上发布了35个建议书、7套标准和5套技术规范。因此,贸易单证样式标准是国际贸易单证

“标准的标准”,为国际贸易单证标准化奠定了理论基础。
为了与国际惯例接轨,我国已于1993年根据ISO6422:1985起草了GB/T14392—1993《国际贸易

单证样式》,并于2009年对该标准做了第1次修订。GB/T14392—2009《国际贸易单证样式》自发布以

来,至今已经10余年,它对规范我国国际贸易单证格式,促进和规范国际贸易起到了非常重要的作用。
但是随着新的ISO6422-1:2010《贸易单证样式 第1部分:纸质单证》的发布以及近年来国际贸易的发

展,需要对原标准进行重新修订。

GB/T14392旨在通过规范我国国际贸易纸质单证样式和电子单证样式,并提供实施应用指南,从
而进一步促进我国国际贸易朝着标准化、规范化、便利化和电子化方向发展。

GB/T14392拟由以下三部分组成。
———第1部分:纸质单证。对我国国际贸易纸质单证的基本样式及设计要求提供方法,旨在统一和

规范我国国际贸易纸质单证标准化相关工作。
———第2部分:电子单证。对我国国际贸易电子单证的基本样式、设计和技术要求提供方法,旨在

统一和规范我国国际贸易电子单证标准化工作。
———第3部分:应用指南。对我国国际贸易纸质和电子单证样式的应用提供指南,明确国际贸易单

证样式应用的总体原则及需重点考虑的因素,旨在统一和规范国际贸易单证样式的应用规则,
促进国际贸易单证样式在国际贸易各领域的广泛应用。
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国际贸易单证样式 第1部分:纸质单证

1 范围

本文件规定了国际贸易中使用的贸易单证的样式、纸张规格和图文区、设计原则、样式中的栏目。

本文件适用于国际贸易活动中与行政、商业、金融、生产以及流通有关的单证(包含手写的、打印的

或是复印的)样式设计。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

ISO216 书写纸和某些印刷纸 裁切尺寸A和B系列以及机器方向指示(Writingpaperandcer-
tainclassesofprintedmatter—Trimmedsizes—AandBseries,andindicationofmachinedirection)

  注:GB/T148—1997 印刷、书写和绘图纸幅面尺寸(neqISO216:1975)

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 样式

图1表示的样式规定了国际贸易单证图文区设计的基本原则。具体填写示例见附录NA。通常,

样式设计都基于“框式设计”原则。为使用开窗信封,收件人地址区处于邮政机构可以接受的一个区域。

样式中的其他栏目位置的确定综合考虑了技术、法律、商业、行政和实务等因素。样式下方的“备注栏”

可用于填写其他需要补充的相关信息。

5 纸张规格和图文区

样式的纸张 规 格 为ISO216中 规 定 的 A4型 纸(210mm×297mm),也 可 采 用 A5L 型 纸

(148mm×210mm)。页边距的宽度分别为:
———左边距(装订)20mm±0.5mm;
———顶边距(纸夹)10mm±0.5mm。

基于这一样式所设计的表格上的有效图文区为183mm×280mm(A4型纸),131mm×183mm
(A5L型纸)。图文区的定位是通过保持上述左边距和顶边距来实现,这就将样式版面置于相对于纸张

左部及顶部边缘的相同对应位置。
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