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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由全国机关事务管理标准化工作组(SAC/SWG17)提出并归口。
本文件起草单位:国家机关事务管理局、中国标准化研究院、北京市机关事务管理局、山西省机关事

务管理局、江苏省机关事务管理局、浙江省机关事务管理局、福建省机关事务管理局、新疆维吾尔自治区

机关事务管理局。
本文件主要起草人:张桂鸿、王朝旭、赵家宝、王科、王蓓、柯思宇、刘艳、金佳、付强、王蒙湘、朱洲、

王瑞、薛彩泓、朱建颖、吴利东、肖亚萍、沈昌。
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机关运行成本统计指南

1 范围

本文件确立了机关运行成本统计的基本原则、统计规则,描述了统计工作流程,提供了统计指标、统
计分析方面的建议。

本文件适用于机关运行成本的统计调查工作。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T41568—2022 机关事务管理 术语

3 术语和定义

GB/T41568—2022界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

3.1
机关运行成本 operatingcostsofgovernmentoffices
机关履行职能过程中消耗的各类资源的价值总和。
注:主要包括机关用一般公共预算财政资金支付(购买)的,保障机关正常运行和自身发展所发生的相关资产投入、

资产运行耗费和服务保障支出等费用。具体统计范围结合有关法律、法规和制度规定确定。

[来源:GB/T41568—2022,3.12,有修改]

4 基本原则

机关运行成本统计的基本原则主要包括:

a) 合法性:依照法定的权限、范围和程序开展各项工作;

b) 相关性:与满足成本信息需求相关,有助于统计信息使用者依据成本信息作出评价或决策;

c) 真实性:统计源头数据符合统计调查对象的实际情况,确保统计数据有依据、可溯源;

d) 准确性:统计数据的误差控制在允许范围内,能够为形势判断、政策制定、宏观调控等提供可靠

依据;

e) 及时性:统计单位、管理机构及时报送机关运行成本统计报表及分析报告,便于统计信息使用

者及时作出评价或决策;

f) 可比性:同一期间不同统计单位之间填报机关运行成本统计报表数据口径宜保持一致,确保统

计信息相互可比;

g) 安全性:机关运行成本统计过程中对涉密单位和涉密事项严格落实数据保护措施和保密责

任,严密防范失泄密等风险。
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