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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由全国电子业务标准化技术委员会(SAC/TC83)提出并归口。
本文件起草单位:宁波市档案馆、中国标准化研究院、北京海泰方圆科技股份有限公司、清华大学深

圳国际研究生院、深圳市龙华区政务服务数据管理局、宁波市标准化研究院、北京数科网维技术有限责

任公司、杭州市标准化研究院、清华大学、中国电子技术标准化研究院、广东省惠州市质量技术监督标准

与编码所、中国计量大学、成都理邦系统工程技术有限公司、百望股份有限公司、上海中信信息发展股份

公司、大连标准化研究院有限公司。
本文件主要起草人:王海娟、章建方、吴建港、金雷、马益洪、黄必清、柳晶、刘丹、陈亚军、薛四新、

张韧、王霄翔、张鑫、朱彬、朱培武、冯辉、康柳、姜海舟、李秀、袁嘉新、柴俊涛、曾祺惠、朱云龙、潘况、
唐超、田皓婕、杨雅鑫。
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引  言

  中共中央办公厅、国务院办公厅关于印发《国家电子文件管理“十三五”规划》的通知(厅字〔2016〕37
号)中明确要求推进政府网页等电子文件管理。国务院办公厅关于印发《政府网站发展指引》通知(国办

发〔2017〕47号)中也明确要求对有价值的历史网页进行归档处理。
本文件的制定,旨在贯彻落实国家相关文件精神,推广GB/T33190—2016的开放版式文档格式

(OpenFixedlayoutDocument,简称OFD)的应用,加强各级政府部门对有价值的网站网页进行有效归

档管理。
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OFD在政府网站网页归档中的应用指南

1 范围

本文件提供了政府网站适用OFD归档的建设技术建议,给出了网页元素及其转化为OFD版式文

件的范围和规则,以及政府网站网页归档需考虑因素。
本文件适用于政府网站网页开发建设,并以OFD版式文件格式对政府网站网页进行归档保存,其

他类型网站网页建设及其归档保存可参考使用。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T26163.1 信息与文献 文件管理过程 文件元数据 第1部分:原则

GB/T33190—2016 电子文件存储与交换格式 版式文档

3 术语、定义和缩略语

3.1 术语和定义

GB/T33190—2016界定的以及下列术语和定义适用本文件。

3.1.1
政府网站 governmentwebsite
各级人民政府及其部门、派出机构和承担行政职能的事业单位在互联网上开办的,具备信息发布、

解读回应、办事服务、互动交流等功能的网站。
[来源:国务院办公厅关于印发政府网站发展指引的通知(国办发〔2017〕47号)]

3.1.2
网页 webpage
包含超文本语言标签的纯文本文件。

3.1.3
网页归档 webpagearchiving
将网站中对国家和社会具有保存价值的网页信息进行收集、整理、移交接收的过程。
[来源:DA/T80—2019,3.1]

3.1.4
电子文件 electronicdocument
国家机构、社会组织或个人在履行其法定职责或处理事务过程中,通过计算机等电子设备形成、办

理、传输和存储的数字格式的各种信息记录。
注:电子文件由内容、结构、背景组成。

[来源:GB/T18894—2016,3.1,有修改]
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