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前　　言

　　本标准的全部技术内容为强制性。

本标准代替ＧＡ４０—２００４《交通事故案卷文书》。

本标准与ＧＡ４０—２００４相比较，主要变化如下：

———标准名称由《交通事故案卷文书》修改为《道路交通事故案卷文书》；

———修改《道路交通事故认定书（简易程序）》文书名称、内容及格式（２００４年版的６．１．１；本版的

６．１．１）；

———删除《交通事故立案登记表》（２００４年版的６．２．１．３）；

———修改《道路交通事故现场勘查笔录》主要内容，改为填空式并增加了“当事人或见证人”签字栏

目（２００４年版的６．２．１．４；本版的６．２．１．３）；

———调整《讯问笔录》在案卷中的排列位置（２００４年版的６．２．１．１１，本版的６．２．２．１４）；

———修改《询问笔录》主要内容（２００４年版的６．２．１．１２，本版的６．２．１．１１）；

———修改《交通事故认定书》名称为《道路交通事故认定书》及相应的主要内容（２００４年版的

６．２．１．２２；本版的６．２．１．２１）；

———增加《道路交通事故证明》（见６．２．１．２２）；

———增加《道路交通事故认定复核受理通知书》（见６．２．１．２３）；

———增加《道路交通事故认定复核不予受理通知书》（见６．２．１．２４）；

———增加《道路交通事故认定复核结论》（见６．２．１．２５）；

———修改《当事人血样（尿样）提取登记表》主要内容（２００４年版的６．２．３．１０；本版的６．２．３．１０）。

本标准由公安部道路交通管理标准化技术委员会提出并归口。

本标准起草单位：公安部交通管理局事故对策指导处、四川省公安厅交通管理局、成都市公安局交

通管理局。

本标准主要起草人：王强、张先国、刘东、陈正刚、刘宇鹏、唐剑军、李华、孔斌。

本标准所代替标准的历次版本发布情况为：

———ＧＡ４０—１９９２、ＧＡ４０—２００４。
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道路交通事故案卷文书

１　范围

本标准规定了道路交通事故案卷文书的种类、格式、制作及归档要求。

本标准适用于道路交通事故处理中涉及案卷文书的工作。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有

的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究

是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ９７０４　国家行政机关公文格式

ＧＢ９７０５　文书档案案卷格式

ＤＡ／Ｔ１２　全宗卷规范

《中华人民共和国道路交通安全法》

《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》

公安部令第１０４号《道路交通事故处理程序规定》

《公安行政法律文书》

３　术语和定义

下列术语和定义适用于本标准。

３．１

道路交通事故处理通知书　狋犺犲犺犪狀犱犾犻狀犵狀狅狋犻犮犲狅犳狉狅犪犱狋狉犪犳犳犻犮犪犮犮犻犱犲狀狋

公安机关交通管理部门通知事故当事人、有关人员及单位，参与道路交通事故处理有关活动的

文书。

３．２

道路交通事故处理工作记录　狋犺犲狉犲犮狅狉犱狅犳犺犪狀犱犾犻狀犵狅犳狉狅犪犱狋狉犪犳犳犻犮犪犮犮犻犱犲狀狋

公安机关交通管理部门及其交通警察处理道路交通事故和当事人、有关人员参与道路交通事故处

理活动情况的文字记载。

３．３

谈话记录　狋犪犾犽狉犲犮狅狉犱

公安机关交通管理部门及其交通警察与享有外交豁免权的外交人员采用谈话的方式调查道路交通

事故有关情况的文字记载。

３．４

道路交通事故案卷材料粘贴纸　狋犺犲狆犪狆犲狉狋犺犪狋狋犺犲犳犻犾犲狊犿犪狋犲狉犻犪犾狅犳狉狅犪犱狋狉犪犳犳犻犮犪犮犮犻犱犲狀狋狆犪狊狋犲犱

粘贴与道路交通事故处理工作有关材料的纸张。

４　案卷的要求

４．１　案卷的基本要求

４．１．１　使用能够长期保存字迹的钢笔、毛笔等填写，书写工整、清晰，各项内容填写完整、准确。

４．１．２　印制文书、表格及打印文件使用的文字符合国家发布的标准。道路交通事故认定书、道路交通
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