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本标准主要起草人：赵维佳、王克苑。
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经济犯罪案件信息管理系统

法律文书审核审批业务规范

１　范围

本标准规定了经济犯罪案件信息管理系统中法律文书审核审批工作规范和信息流程。

本标准适用于经济犯罪案件信息管理系统建设与应用。

２　文书种类

文书种类分为以下三种：

ａ）　不需要审核审批的文书，如：各类笔录、物品清单等；

ｂ）　需要审核不需要审批的文书，如：接受刑事案件登记表；

ｃ）　需要审核审批的文书，如：呈请报告书、各类强制措施文书等。

３　文书状态

文书在审核审批流程中共包括十种状态，分别是：新增编辑、编辑提交存档、送审待核、审核退回、审

核同意存档、审核不同意存档、送审待批、审批退回、审批同意存档、审批不同意存档。

４　角色与权限

４．１　侦查员

具有新建、编辑文书的权限。

４．２　内设机构领导

具有对法律文书审核的权限。

４．３　县级以上公安机关领导

具有对法律文书审批的权限。

５　环节

审核审批流程共由四个关键环节构成：新增编辑环节、内设机构领导审核环节、县级以上公安机关

领导审批环节、文书存档环节。

５．１　新增编辑

侦查员对文书进行新建、编辑操作。包括：新增编辑、审核退回两种文书状态。

５．２　审核

主办单位内经主办侦查员授权的单位领导对文书进行接受刑事犯罪登记表等审核。包括：送审待

核、审批退回修改两种文书状态。

５．３　审批

主办单位所属县级以上公安机关经主办侦查员授权的领导对案件重要法律文书（呈请报告书、强制

措施文书等）进行审批。包括：送审待批文书状态。

５．４　文书存档

文书已完成审核审批流程，不再进行编辑修改、审核、审批操作。包括：编辑提交存档、审核同意存

档、审核不同意存档、审批同意存档、审批不同意存档五种状态。
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