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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准由中国轻工业联合会提出。
本标准由全国文具标准化技术委员会(SAC/TC514)归口。
本标准主要起草单位:得力集团有限公司。
本标准参加起草单位:深圳市齐心文具股份有限公司、上海实业马利画材有限公司、福建新代实业

有限公司、广东联众文具有限公司、广博集团股份有限公司、宁波康大美术用品有限公司、三木控股集团

有限公司、真彩文具股份有限公司、宁波松鹤文具有限公司、河北青竹美术颜料有限公司、广东启智数码

股份有限公司、杭州爱华文具有限公司、浙江拓展文具有限公司、华茂集团股份有限公司、安兴纸业(深
圳)有限公司。

本标准主要起草人:娄甫安、储伟东、康红兵、朱恩、郑成锵、李艳丽、徐腾、李全涛、张石民、周炜、
陈熊飞、何莉娜、梁碧燕。
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文具用品术语及分类

1 范围

本标准规定了文具用品的分类、术语和定义。
本标准适用于办公、学习的各类文具用品的研发、制定标准、生产和销售过程。

2 分类

按文具用品的用途属性和服务功能进行分类。

3 术语和定义

3.1
装订类文具 bindingseriesstationery
具有装订各类文件资料等功能的文具。

3.1.1
二针二钉 pins/clips/staples/thumbtacks
大头针、回形针、订书钉、图钉4个系列产品的通称。

3.1.2
订书机 stapler
具备装订功能,主要与订书钉配套使用的文具用品。包含手动订书机、电动订书机。

3.1.2.1
手动订书机 manualstapler
以人力为作用力的订书机。

3.1.2.2
电动订书机 electricstapler
以电能为作用力的订书机。

3.1.3
打孔机 punch
对纸制品等具有打孔功能的文具用品。包含手动打孔机、电动打孔机。

3.1.3.1
手动打孔机 manualpunch
以人力为作用力的打孔机。

3.1.3.2
电动打孔机 electricpunch
以电能为作用力的打孔机。

3.1.4
弹簧票夹 springclip
由夹体和弹簧组成,具备夹持功能的文具用品。包含圆形票夹、山形票夹、长尾票夹。
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